
PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL' INSEGNAMENTO
A. S. 2024-25

approvato con delibera n. 4 del Collegio dei Docenti del 04/09/2024

LE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende attività a carattere collegiale (per un totale di 40+40 ore)
ed impegni individuali che caratterizzano la professione docente (ore impiegate per la preparazione delle
lezioni, la correzione dei compiti e altre attività svolte in orario extra-scolastico, che non rientrano nel 40+40,
non sono quantificabili né quindi monetizzabili, ma rappresentano comunque un obbligo del docente).

Adempimenti a carattere collegiale:
− programmazione,
− progettazione,
− ricerca, valutazione, documentazione,
− aggiornamento e formazione,
− preparazione degli organi collegiali, partecipazione alle riunioni e attuazione delle delibere
adottate dai predetti organi.

Adempimenti individuali dei docenti:
− a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
− b) Correzione degli elaborati;
− c) Rapporti individuali con le famiglie.

SCRUTINI ED ESAMI - VALUTAZIONE
Per lo svolgimento degli scrutini e degli esami e per la compilazione degli atti relativi alla valutazione
non è prevista la quantificazione oraria degli impegni. Pertanto si prevede un calendario di massima che
potrà essere rivisto in relazione alle direttive centrali.
La verifica bimestrale prevista per la scuola primaria si effettuerà durante le ore dedicate alla interclasse
tecnica.

ATTIVITÀ DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO
Le attività di formazione/aggiornamento, che i docenti sono tenuti a frequentare, organizzate dall’Ambito
16 e/o autonomamente dalla scuola sulla base degli indirizzi generali definiti a livello centrale saranno
inseriti nel piano di Formazione 2024-25 approvato dal Collegio dei Docenti.
La partecipazione a corsi organizzati da soggetti esterni sarà disciplinata dal Contratto Integrativo
d’Istituto.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente
Scolastico (comunicazioni da indirizzare a RAIC82800b@istruzione.it), devono essere
giustificate con adeguata certificazione per non configurarsi come assenza ingiustificata.

Le ore residue saranno riservate in via prioritaria alla partecipazione ai GLO. Tutti I docenti in servizio presso il
nostro Istituto, tenuto conto delle ore residue a disposizione e tenuto conto degli alunni con disabilità presenti nelle
proprie classi, presenteranno all’approvazione della Dirigente Scolastica una proposta preventiva di partecipazione ai
GLO, vista la scansione annuale degli incontri in iniziale-intermedio-finale. Il referente del sostegno di ciascun plesso
trasmetterà entro il 07 ottobre 2024 il calendario debitamente compilato. Tale calendarizzazione dovrà scaturire da
una condivisione fra i docenti dello stesso team/consiglio di classe al fine di garantire un’equa distribuzione dei
docenti presenti ai vari incontri. I docenti della scuola secondaria assegnati su più di sei classi dovranno presentare
all’approvazione della Dirigente Scolastica una proposta di suddivisione delle seconde quaranta ore entro il giorno
lunedì 30 settembre 2024.



TIPOLOGIA 1
ATTIVITÀ COLLEGIALI PER UN TOTALE DI 40 ORE

1. SEDUTE DEL COLLEGIO DOCENTI ( Linee generali per la Programmazione, ricerca, documentazione,

valutazione)

04/09/2024 mercoledì 9.00-12.00 3 Piano attività/
Organigramma/

delibere
PTOF: atto
d’indirizzo/

25/09/2024 mercoledì 17.00-19.00 2 Delibere
completamento
organigramma/

progetti/
mini laboratori

30/10/2024 mercoledì 1 monotematico:
PDP/bisogni

educativi speciali

04/12/2024 mercoledì 17.00-19.00 2 presentazione
documenti
strategici/
piano viaggi
genn-maggio

12/03/2025 mercoledì 17.00-18.00 1 rendicontazione/fe
sta incontro

14/05/2025 mercoledì 17.00-18.00 1 adozione libri/
feste fine anno

26/06/2025 giovedì 15.00-17.30 2.30 rendicontazione
finale

TOTALE ORE 12.30

2. ATTIVITÀ DI PROGETTAZIONE RICERCA DOCUMENTAZIONE VALUTAZIONE DI DIPARTIMENTO

02/10/2024
ORIZZONTALI/
VERTICALI

INFANZIA-PRIMA
RIA-SECONDARI

A

mercoledì dalle
17.00-18.00
(orizzontale)

18.00-19.00
verticale

1+1
1(INVALSI)
+1 progetti

INVALSI/labora
tori di
continuità/
progetti di
istituto

A SEGUIRE:
GRUPPO DI
LAVORO
CONTINUITA’

periodo
intermedio
dell’anno, da

definire

primaria-
secondaria

2 Monitoraggio
percorsi
Istituto

09/04/2025
ORIZZONTALI E

VERTICALI

mercoledì 17.00-19.00 1+1 Monitoraggio
recupero-cons
olidamento/



INFANZIA/
PRIMARIA E
SECONDARIA

Azioni di
passaggio BES/

PI

TOTALE ORE infanzia 4 ore

primaria 6 ore

secondaria 6 ore

3.ATTIVITA’ DI PROGETTAZIONE RICERCA DOCUMENTAZIONE E VALUTAZIONE PER CLASSI PARALLELE

08/10/2024 martedì 17.00-19.00 2 PRIMARIA Uscite/prove
iniziali/PDP/co
me pubblicare

le
programmazio

ni

10/10/2024 giovedì 15:00-17:00 2 SECONDARIA Uscite
didattiche-gite
d’istruzione/pr

ove
iniziali-interme
die-finali/PDP

14/01/2025 martedì 17.00-1800 1 PRIMARIA Prove
intermedie/

finali

14/01/2025 martedì 14.30-17.30 1 SECONDARIA Progettazione
Recuperi

23/04/2025 mercoledì 15:00-16:30 1.30 SECONDARIA Adozione libri
di testi/accordi
per esami (cl.

terze)

30/04/2025 mercoledì 17.00-19.00 2 PRIMARIA Adozione dei
testi

22/05/2025 giovedì 14.30-15.30 1 SECONDARIA Stesura Prove
Esame classi 3^
(solo docenti

Lettere-Matem
atica-Lingue

straniere-Soste
gno)

TOTALE ORE Secondaria 4.30 ore

Primaria 5.00 ore



4. ATTIVITA’ DI PROGETTAZIONE RICERCA DOCUMENTAZIONE E VALUTAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA

(COORDINAMENTO INFANZIA PROGETTI/ LABORATORI PROGETTI DI PLESSO)

Date da
comunicare entro

il 06-09-202

09.00 -12.00 6 Allestimento aule
e

programmazione
accoglienza

09/10/2024 mercoledì 16.30-18.00 1.30 Coordinamento

(progettazione

annuale di

plesso)

03/12/2024 martedì 16.30-18.00 1.30 Coordinamento
(per la

continuità)/feste
natalizie

19/03/2025 mercoledì 16.30-18.00 1.30 Coordinamento
(per la

continuità)

07/05/2025 mercoledì 16.30-17.30 1 Coordinamento

(progettazione

eventi di fine

anno scolastico)

TOTALE ORE 11.30

5. ATTIVITA’ DI REGOLAMENTI DI PLESSO-PROGRAMMAZIONE-ACCOGLIENZA PER SCUOLA PRIMARIA E

SECONDARIA-PROGETTAZIONE

Date da
comunicare entro

il 06-09-2024

09.00-12.00 6 PRIMARIA
allestimento aule
e programmazione

accoglienza

Date da
comunicare entro

il 06-09-2024

09.00-12.00 6 SECONDARIA
Riunione di plesso;

preparazione
ambienti di

apprendimento;
indicazione per
organizzazione

plesso;
assegnazione

incarichi;
programmazione
accoglienza alunni

TOTALE ORE 6+6



TABELLA RIASSUNTIVA PER ORDINE DI SCUOLA

N.B. LE ORE RESIDUE SARANNO UTILIZZATE PER LA PARTECIPAZIONE AI GLO E PER SOPRAVVENUTI
IMPEGNI DI PROGETTAZIONE COLLEGIALI.

6. PROSPETTO FORMAZIONE ATTIVATA (OBBLIGATORIA)

PERIODO:

ANNO

SCOLASTICO

24-25

MACROAREE
PIANO
FORMAZIONE

FORMAZIONE

D'ISTITUTO

TIPOLOGIA 1 7 ORE INFANZIA

PRIMARIA

SECONDARIA

PERIODO:

ANNO

SCOLASTICO

24-25

MACROAREE
PIANO
FORMAZIONE

FORMAZIONE

D’ISTITUTO

TIPOLOGIA 2 7 ORE INFANZIA

PRIMARIA

SECONDARIA

COLLEGI DIPARTIME
NTI

CLASSI
PARALLELE

COORDIN
AMENTO

E
PROGETT
AZIONE

DI PLESSO

FORMAZIO
NE PNRR

TOTALE
ORE

ORE
RESIDUE

INFANZIA 12 e 30 4 - 11.30 7 35 5

PRIMARIA 12 e 30 6 5 6 7 36.30 3.30

SECONDARIA 12 e 30 6 4.30 6 7 36.00 4



TIPOLOGIA 2

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE E DI CLASSE (per un massimo di 40 ore)

1. CONSIGLI DI INTERSEZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA

I consigli di intersezione saranno convocati alla presenza dei genitori, ad eccezione degli incontri TECNICI

per il coordinamento didattico, secondo il seguente calendario:

15/10/2024 martedì TECNICA 17-19 2 Progettazione

laboratori

educazione

attiva

12/11/2024 martedì COI GENITORI 17-18.30 1.30 insediamento

rappresentanti

10/12/2024 martedì TECNICA 16.30-18.30 2 Progetti

continuità+Natal

e

Monitoraggio

verifica azioni di

laboratorio

22/01/2025 mercoledì COI GENITORI 17-18 1 Progetti istituto

12/02/2025 mercoledì TECNICA 16.30-17.30 1.30

25/03/2025 martedì COI GENITORI 17.00-18.00 1

15/04/2025 martedì TECNICA 17.00-18.00 1 Passaggio

informazioni

15/05/2025 giovedì COI GENITORI 17.00-18.30 1.30 Festa di fine anno

TOTALE ORE 11.30

2. CONSIGLI DI INTERCLASSE PER LA SCUOLA PRIMARIA
I Consigli di Interclasse si riuniranno alla presenza dei genitori, ad eccezione degli incontri TECNICI per il
coordinamento e supporto didattico e di quello previsto per gli scrutini, secondo il seguente calendario:-

16/10/2024 mercoledì TECNICA 17-19 2 Progettazione

supporto

consolidamento

Progettazione

PEI e PDP

11/11/2024 Lunedì COI GENITORI 17-19 2 Insediamento

rappresentanti

genitori



21/01/2025 martedì COI GENITORI 17-18.30 1.30 Prove

comuni/scrutini/

corsi di recupero

10-11/02/2025 lun-mar SCRUTINI

18/03/2025 martedì TECNICA 17-18 1.00

16/04/2025 mercoledì TECNICA 17-18.30 1.30 Verifica azioni

supporto e

consolida-
mento

07/05/2025 mercoledì COI GENITORI 17-19 2 Adozione libri

9-10/06/2025
(pomeriggio/m

attino)

lun-mar SCRUTINI

TOTALE ORE 10

3. CONSIGLI DI CLASSE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

30/09/2024 lunedì CONSIGLI PER
CLASSI PARALLELE

1 14.30-17.30

15-16-17/10
/2024

mar-mer-gio TECNICO 1.30

25-26-27
/11/2024

lun-mar-mer CON GENITORI

classi 3^

CONSIGLIO

ORIENTATIVO

1
(classi 1^ e 2^)

1.30 (classi 3^)

21-22-23/01
/2025

mar-mer-gio TECNICO (1 ora)
+

GENITORI

1.30

3-4-5/02/2025 lun-mar-mer SCRUTINI

18-19-20/03
/2025

mar-mer-gio SOLO DOCENTI 1

28-29-30
/04/2025

lun-mar-mer LIBRI DI TESTO

CON GENITORI

1

26-27-28/05
/2025

lun-mar-mer PRESCRUTINI

SOLO DOCENTI

1



6/06/2025
(classi 3^
ore 14-17)

9/06/2025
(classi 2^
mattino)

10/06 /2025
(classi 1^
pomeriggio)

venerdì

lunedì

martedì

SCRUTINI

TOTALE ORE 8.30

4. INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIE
Fermo restando che i rapporti individuali tra team/singoli docenti e genitori si regolano autonomamente
con criteri di opportunità, ( es. colloqui individuali famiglie alunni di nuova iscrizione, famiglie di alunni
BES, famiglie di alunni coinvolti in percorsi di potenziamento, recupero, consolidamento, ecc) saranno
tenuti incontri periodici formali tra tutti i docenti e le famiglie, secondo criteri e modalità stabilite dal
Consiglio di Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti nei seguenti giorni:

SCUOLA DELL’INFANZIA:

10/09/2024 martedì 17.00-18.00 ACCOGLIENZA

21/10/2024 lunedì 17.00-17.30
(Assemblea)
17.30-19.00
(Votazione)

ELEZIONI
RAPPRESENTANTI
GENITORI

SOLO FIDUCIARI

28/11/2024 giovedì 17.00-18.00 Assemblea
Genitori

sezione/plesso

29/01/2025 mercoledì 3h su
appuntamento

Colloqui individuali

29/04/2025 martedì 3h su
appuntamento

Colloqui individuali

20/05/2025 martedì 17-18 Assemblea

Genitori

sezione/plesso

spostabile in base

alle esigenze dei

vari plessi

Totale ore 3+6



SCUOLA PRIMARIA:

11/09/2024 mercoledì 17.00-18.00 Accoglienza classi
iniziali

1 ora Assemblea di
plesso ad inizio
anno o assemblea
di classe (primo
quadrimestre)

21/10/2024 lunedì 17.00-17.30
(Assemblea)
17.30-19.00
(Votazione)

Elezioni
rappresentanti
dei genitori

SOLO FIDUCIARI

20/11/2024 mercoledì 17-18 Assemblea classe Progettazione

annuale

5-6-9/12/2024 gio-ven-lun 2 h su
appuntamento

Colloqui individuali

1 ora Assemblea di
plesso ad inizio
anno o assemblea
di classe (secondo
quadrimestre)

11-14-15/04/2025 ve-lu-ma 2 h su
appuntamento

Colloqui individuali

Totale ore 4+6

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO:

12/09/2024 giovedì 17-18 Accoglienza
classi iniziali

21/10/2024 lunedì 17.00-17.30
(Assemblea)
17.30-19.00
(Votazione)

Elezioni
rappresentanti
genitori

SOLO

COORDINATORI

17-18/12/2024 mar-mer 16.00-19.00 Colloqui individuali

13/02/2025 giovedì 17.00-18.00 Incontri scuola
famiglia per debiti

Consegna e

indicazioni da

parte dei docenti

delle discipline con

debito

14-15/04/2025 lun-mar 16.00-19.00 Colloqui individuali

Totale ore 2+6



5. CONTINUITÀ DIDATTICA ED ORIENTAMENTO
ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ DIDATTICA E ORIENTAMENTO TRA SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA

dicembre-gennaio 2 Restituzione
informazioni di

passaggio

Docenti coinvolti

giugno 2 Orientamento e
passaggio

informazione
formazioni prime

Docenti coinvolti

Totale 4

ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ DIDATTICA E ORIENTAMENTO TRA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

dicembre-gennaio 2 Restituzione
informazioni di

passaggio

Docenti coinvolti

giugno 2 orientamento e
passaggio

informazioni
formazioni prime

Docenti coinvolti e

docenti sostegno

giugno 2 orientamento
Sostegno

Docenti coinvolti e

docenti sostegno

Totale 4

TABELLA RIASSUNTIVA PER ORDINE DI SCUOLA

CONSIGLI SCUOLA-
FAMIGLIA

FORMAZION
E PNRR

TOTALE CONTINUITA
’

solo alcuni
docenti

ORE
RESIDUE

INFANZIA 11.30 3+6 7 27.30 4 da 8.30
a 12.30

PRIMARIA 10 4+6 7 27 4
4

da 9
a 13

SECONDARIA 8.30 2+6 7 23.30 4 da 13.30
a 16.30

N.B. LE ORE RESIDUE SARANNO UTILIZZATE PRIORITARIAMENTE PER LA PARTECIPAZIONE AI GLO E PER
SOPRAVVENUTI IMPEGNI DI PROGETTAZIONE COLLEGIALI

Castiglione di Ravenna 04-09-2024
La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Cristina Ambrogetti


